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Registrierte Nutzer und Einsprecher  

Nutzer, die im Norm-Entwurfs-Portal die bereitgestellten Entwürfe nur lesen möchten, 

müssen sich mit ihren Kontaktdaten registrieren. Um die Norm-Entwürfe als Ein-

sprecher kommentieren zu können, muss ein registrierter Nutzer seine Urheber-

nutzungsrechte bzgl. der Kommentare an das DIN abtreten. Die Erklärung hierzu 

muss beim DIN unterschrieben in Papierform vorliegen. Die Erklärung kann über das 

Norm-Entwurfs-Portal abgerufen werden. 

Als Einsprecher können die eigenen Kommentare während der Einspruchsfrist bear-

beitet und gelöscht werden. Außerdem kann für jeden Norm-Entwurf eine Kommen-

tartabelle mit den eigenen Kommentaren in pdf und Word erstellt werden. 

Registrierung / Anmeldung am Portal 

Die Registrierung und Anmeldung am Norm-Entwurfs-Portal erfolgt in 3 bzw. 4 

Schritten. Sie wird aufgerufen über den Menüpunkt „Registrierung“. 

Schritt 1 

Im ersten Schritt wird eine E-Mail-Adresse eingegeben. Ist der Nutzer beim DIN 

schon bekannt, z.B. durch eine Tätigkeit in einem Normungsausschuss, wird die dem 

DIN bekannte E-Mail-Adresse verwendet. 

 

 

Abbildung 1: Registrierungsseite 

 

Es wird durch das System geprüft, ob die eingetragene E-Mail-Adresse in der DIN 

Datenbank vorhanden ist.  
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Weiteres Vorgehen für bekannte Nutzer 

Die E-Mail-Adresse wird erkannt, es wird das folgende Fenster angezeigt: 

 

 

Abbildung 2: E-Mail-Adresse wird erkannt 

 

Nach der erfolgreichen Prüfung der E-Mail-Adresse bekommt der Nutzer zeitnah eine 

E-Mail an die eingegebene E-Mail-Adresse.  

Schritt 2 Bestätigung der Nutzerdaten 

 

 

Abbildung 3: E-Mail Beispiel 

 

Die E-Mail enthält eine URL, die den Nutzer zu den eigenen persönlichen Daten führt 

und die Fortsetzung der Registrierung ermöglicht.  
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Schritt 3 Nutzungsbedingungen 

Nach Anklicken des Links in der E-Mail öffnet sich ein Fenster, in dem das erhaltene 

Passwort eingetragen und durch Klicken auf den Button „Senden“ bestätigt wird. 

 

 

Abbildung 4: Anmeldung zur Fortsetzung der Registrierung 

 

Nach dem Bestätigen, wird das Formular mit den persönlichen Daten angezeigt. Hier 

besteht die  Möglichkeit, die eigenen Daten zu vervollständigen bzw. zu ändern.  

 

 

Abbildung 5: Bestätigung der Nutzungsbedingungen 

 

Weiter zu den Nutzungsbedingungen, hier ebenso das Häkchen setzen bei 

„Nutzungsbedingungen akzeptieren“. Durch Klick auf den Button „Abschließen“ wird 

die Registrierung abgeschlossen. 
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Weiteres Vorgehen für dem DIN nicht bekannte Nutzer 

Nach Eingabe der E-Mail Adresse werden die persönlichen Daten eingegeben. 

Schritt 2 Eingabe der persönlichen Daten  

 

 

Abbildung 6: Eingabe der persönlichen Daten 

 

Die mit * gekennzeichneten Felder sind Pflichtfelder und müssen ausgefüllt werden. 

Zusätzlich wird mit anhaken des Feldes bestätigt, dass die Datenschutzerklärung 

gelesen und akzeptiert wird. 
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Schritt 3 Nutzungsbedingungen 

 

 

Abbildung 7: Nutzungsbedingungen akzeptieren 

 

In Schritt 3 wird durch Setzen eines Hakens in dem Feld bestätigt, dass die 

Nutzungsbedingungen gelesen und akzeptiert wurden. 

Weiteres Vorgehen für alle Nutzer 

Schritt 4 für alle Nutzer 

Nach der Überprüfung der persönlichen Daten bekommt der Nutzer eine (weitere) E-

Mail mit den Daten zur Freischaltung und Anmeldung am Norm-Entwurfs-Portal. 

 

 

Abbildung 8: Beispiel E-Mail 

 

Diese E-Mail beinhaltet die URL zum Abschluss der Registrierung – es muss unbe-

dingt dem Link aus der E-Mail gefolgt werden! Außerdem sind die eigene 

Kennung und ein automatisch generiertes Passwort zur Anmeldung enthalten. 
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Abbildung 9: Registrierung abschließen 

 

In dem Fenster, das über den Link geöffnet wird, muss das per E-Mail übermittelte 

Passwort in der Zeile 'Bitte geben Sie Ihr bisheriges Passwort ein‘ eintragen werden.  

Es besteht die Möglichkeit das Passwort sofort in diesem Fenster zu ändern. Nach 

erfolgreicher Eingabe des Passwortes ist die Registrierung abgeschlossen.  

Mitarbeiter in der Normung, die ihre Urhebernutzungsrechte schon abgetreten haben, 

sind sofort Einsprecher. Anderenfalls ist der Nutzer nur registrierter Nutzer und darf 

noch nicht kommentieren. 

Ansicht nach erfolgreicher Anmeldung am Norm-Entwurfs-

Portal 

Die Anmeldung zum Norm-Entwurfsportal für bereits registrierte Nutzer erfolgt über 

den Login Bereich. 

 

 

Abbildung 10: Startseite Norm-Entwurfs-Portal 
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Hier wird entweder die E-Mail-Adresse oder die Kennung eingegeben und 

anschließend das Passwort. 

Passwort vergessen 

Wenn Sie Ihr Passwort vergessen haben, kann ein neues Passwort angefordert 

werden. Hierzu wird unter der Registrierung der Link „Passwort vergessen“ geklickt. 

Im Fenster „Passwort anfordern“ die geforderten Angaben eintragen und mit Maus-

klick auf den Button „Passwort anfordern“ bestätigen. 

Ein neues Passwort wird Ihnen per E-Mail zugesendet. 

 

 

Abbildung 11: Passwort anfordern 

 

Einsprecher werden 

Über die Ansicht „Einsprecher werden“ kann das Formular zur Abtretung der Ur-

hebernutzungsrechte angefordert werden. 
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Abbildung 12: Abtretung der Urhebernutzungsrechte 

 

Das Formular wird dem Nutzer per E-Mail zugeschickt und kann dann ausgedruckt 

werden. Das Formular muss dem DIN unterschrieben in Papierform vorliegen.  

Solange der Nutzer noch nicht als Einsprecher freigeschaltet ist, kann weiterhin die 

Seite „Einsprecher werden“ aufgerufen werden. Allerdings kann das Formular zur 

Einräumung der Urhebernutzungsrechte nur einmal angefordert werden. Danach 

erscheint ein Hinweis, dass das Formular schon per E-Mail zugeschickt wurde. 

 

 

Abbildung 13: Einsprecher werden 

 

Ansichten und Nutzung des Portals 

Auf der linken Seite des Portals sind je nach Anmeldestatus verschiedene Ansichten 

aufrufbar. 

Navigation 

Screen Erklärung 

Linke Navigation 

für registrierte Nutzer 

Einführung 

Allgemeine Einführung in das Portal 

und die Arbeit mit Norm-Entwürfen. 

„Aktuelle Norm-Entwürfe“ 

Anzeige aller Norm-Entwürfe, die im 
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Screen Erklärung 

 

für Einsprecher 

 

Portal vorhanden sind. 

„Einsprecher werden“ 

Ansicht zur Formularanforderung zur 

Abtretung der Urhebernutzungsrechte 

„Meine Stellungnahmen“ 

Anzeige der Liste der Norm-Entwürfe, 

zu denen der angemeldete Nutzer 

eine Stellungnahme abgegeben hat. 

„Persönliche Daten“ 

Ansicht zur Änderung der persön-

lichen Daten 

Abbildung 14: Navigation 

 

Ansicht „Aktuelle Norm-Entwürfe“ 

In der Ansicht „Aktuelle Norm-Entwürfe“ sind alle Norm-Entwürfe sichtbar, die sich im 

Moment in der Einspruchsfrist befinden. Die Norm-Entwürfe sind nach der Standard-

sortierung aufgelistet, zuerst die DIN Entwürfe, dann DIN EN, danach DIN EN ISO. In 

jeder Kategorie werden die Entwürfe aufsteigend nach Nummern sortiert. 

Die Liste kann durchgeblättert werden, es kann aber auch nach Nummern und 

Normungsausschüssen gefiltert werden. 

Wird ein Norm-Entwurf aufgerufen, sieht man zuerst die Detaildaten des Entwurfs. 

Von dieser Seite aus kann der Beuth Webshop zum Kauf des Norm-Entwurfs 

aufgerufen werden. Alternativ kann der Volltext des Norm-Entwurfs zum 

Kommentieren aufgerufen werden. 

Achtung: Der Volltext kann nur aufgerufen werden, wenn der Nutzer angemeldet ist! 

Nicht-angemeldete Nutzer werden gebeten, sich zuerst anzumelden. 

Ansicht „Meine Stellungsnahmen“ 

In dieser Ansicht werden alle abgegebenen Kommentare des angemeldeten Nutzers 

aufgelistet. Da die Kommentare abschnittsweise eingegeben werden, werden die 

Kommentare auch einzeln nach Abschnitten aufgelistet.  
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Abbildung 15: Ansicht Stellungnahmen 

 

Alle abgegebenen Kommentare können bis zum Ende der Einspruchsfrist bearbeitet 

und gelöscht werden. Hierfür wird der Link „bearbeiten“ angeklickt, der unter der 

Kapitelnummer steht. 

Um die Kommentare in der herkömmlichen Liste ansehen zu können, kann eine 

jeweils aktuelle Kommentartabelle erstellt werden, s. folgendes Kapitel. 
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Verschiedene Ansichten eines Norm-Entwurfs 

Es wird zwischen der Detailansicht und der Vollansicht eines Norm-Entwurfs 

unterschieden. 

Über „Aktuelle Norm-Entwürfe“ in der linken Navigationsleiste gelangen Sie zu der 

Auflistung aller derzeit vorliegenden Norm-Entwürfe. 

Suchen Sie in der Liste den gewünschten Entwurf und klicken sie auf „Weiter“.  

Sie sehen nun die Detailansicht. Diese enthält weiterführende Angaben zum 

ausgewählten Normentwurf wie zum Beispiel das Erscheinungsdatum oder die 

Originalsprache. Zudem können Sie über eine Warenkorb-Funktion den Norm-

Entwurf als Download oder Papierversion erwerben. 

Bis zum Ablauf der Einspruchs-Frist gelangen Sie von hier aus mit einem Klick auf 

den Button „Norm-Entwurf lesen und kommentieren“ zur Vollansicht des Norm-

Entwurfs. Hier können Sie den kompletten Entwurf einsehen und kommentieren. 

Nach Ablauf der Einspruchsfrist steht die Vollansicht nicht mehr zur Verfügung. Eine 

Bestellung des Norm-Entwurfs beim Beuth Verlag über die Warenkorb-Funktion in 

der Detailansicht ist aber weiterhin möglich. 

Weitere Funktionalitäten 

Stellungnahmen / Kommentartabelle 

In der rechten Spalte (Anzeige Detaildaten und Volltextanzeige) steht die Funktion 

„Ihre Kommentartabelle zu DIN XXXX“ zur Verfügung. 

 

 

Abbildung 16: Aufruf der Kommentartabelle 
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Die Kommentartabelle kann im Word- und im PDF-Format erstellt werden. 

Norm-Entwurf online kommentieren 

Um einen Norm-Entwurf kommentieren zu können, müssen Sie als Nutzer von 

http://www.entwuerfe.din.de registriert und eingeloggt sein. Außerdem müssen Sie 

Einsprecher sein, d.h. das Formular zur Einräumung der Urhebernutzungsrechte 

muss dem DIN unterschrieben vorliegen. 

Über „Aktuelle Norm-Entwürfe“ in der linken Navigationsleiste gelangen Sie zu der 

Auflistung aller derzeit vorliegenden Norm-Entwürfe. 

Suchen Sie in der Liste den gewünschten Entwurf und klicken sie auf „Weiter“. Sie 

sehen nun eine Detailansicht mit weiterführenden Angaben zum ausgewählten 

Normentwurf. 

Mit einem Klick auf den Button „Norm-Entwurf lesen und kommentieren“ erhalten 

Sie die Möglichkeit diesen einzusehen und an entsprechender Stelle eine persönliche 

Stellungnahme oder Anmerkung abzugeben. 

 

  

Abbildung 17: Einen Norm-Entwurf lesen und kommentieren 

 

Möchten Sie nur einen einzelnen Abschnitt kommentieren, klicken Sie auf den 

„Abschnitt kommentieren“-Link rechts unterhalb der Zwischenüberschrift eines 

Abschnitts. 

 

  

Abbildung 18: Einen Abschnitt eines Norm-Entwurfs kommentieren 
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Es öffnet sich ein Formular in einem PopUp-Fenster, welches Sie ausfüllen und mit 

einem Klick auf den Button „Speichern“ bestätigen. Es erscheint eine Meldung, die 

den Vorgang bestätigt. Anschließend können Sie das PopUp-Fenster schließen. 

 

 

Abbildung 19: Das Kommentar-Formular 

 

Das Kommentar-Formular enthält folgende Felder: 

Kommentarart Wählen Sie aus der Dropdown-List aus, welche Art 

von Kommentar Sie abgeben möchten. Zur Auswahl 

stehen „allgemein“, „fachlich“ und „redaktionell“. 

Die Auswahl der Kommentarart ist obligatorisch. 

 

Bezug Die Angabe eines Bezugs ist optional. Hier können 

Sie z.B. auf einen Absatz oder Unterpunkt in einem 

Abschnitt referenzieren. 

Begründung des 

Änderungsvorschlags 

Eine Begründung Ihres Änderungsvorschlags tragen 

Sie bitte in dieses Feld ein. 

Das Ausfüllen dieses Textfeldes ist obligatorisch. 

Änderungsvorschlag Ihren Änderungsvorschlag schreiben Sie bitte in 

dieses Feld. 

Das Ausfüllen dieses Textfeldes ist obligatorisch. 
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Um Ihre Kommentare einzusehen und gegebenenfalls zu ändern lesen Sie im 

Abschnitt „Ansicht Meine Stellungsnahmen“. 

 

In bestimmten Fällen ist gewünscht, einen übergreifenden bzw. generellen 

Kommentar zu einem Normentwurf abzugeben.  

In diesem Fall klicken Sie auf den „kommentieren“-Link rechts neben der 

Überschrift des Norm-Entwurfs.  

 

 

Abbildung 20: Den gesamten Norm-Entwurf kommentieren 

 

Beginn der Einspruchsfrist 

Über die Publikationen und Informationsdienste des DIN bzw. des Beuth Verlags 

werden Sie termingerecht auf das Erscheinen neuer Norm-Entwürfe hingewiesen. 

Darüber hinaus besteht die Möglichkeit, über sogenannte 'RSS-Feeds' auf den 

Internet-Seiten der Normenausschüsse auf Neuerscheinungen aufmerksam zu 

werden.  

(Eine Internet-Standardfunktion, aufrufbar über das Browser-Symbol  ) 

Ende der Einspruchsfrist 

Mit Ende der Einspruchsfrist wird der Volltext des Norm-Entwurfes automatisch aus-

geblendet. Die Detaildaten des Norm-Entwurfs werden weiterhin in der Übersicht 

angezeigt. Die Kommentartabelle ist abrufbar, es können aber keine weiteren 

Kommentare abgegeben werden.  


